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по проведеник)
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0 создании комиссии

русскому язь!ку

итогового собеседования по

]\} 11 в2024 гоА}

в соответствии с прик€}зами Р1инистерства просвещения Российской

Федерации и Федеральной слух<бьт по надзору в сфере образования и науки

от 4 алреля 202з г. ]\ъ 2з21551 (об утвер}кдении |[орядка проведения

государственной итоговой аттестации по образовательнь]м программам

''"''"''о 
общего образовани'1>), приказами министерства образования' науки

и ;1{олоде>кной .'''''й., 1(раснодарского края от !7 января 2024 г. ]\гч 81 (об

утверждении |{орядка проведения и проверки итогового собеседования по

русскому язь1ку в 1(раснодарском крае))' в целях качественной подготовки и

организации итогового собеседования по русскому язь1ку в 9­х классах

приказь1ва1о:
1.Базначить ответственнь1м организатором итогового собеседования по

русскому язь1ку (да­гтее Р1€) заместителя директора по 9БР Бирненко Ё'Ф'
1 .1 . Фтветственному организатору Р1€ Бириенко Ё.Ф.:

организовать рабонее место (тптаб |4с), определить необходимое

количеотво аудиторутй, задействованнь1х для проведения итогового

со б е с едо вания, о б е с п ечить по дгото вку ау дит орий;

организовать получение с официального оайта федерального

государственного бтоджетного научного унреждёния <Федеральньтй институт

педагогичеоких измерениь (Фипи) (!шр://йр|.гц) критериев оцен2\вания для

экспертовитирах(ируетихвдостаточномколичестве;
определить необходимое количество аудитоРии ожидания (пр"

необходимости), в которь1х участникам для чтения предлагаетоя

художественная и научно­популярная литература из 1школь ной библиотеки ;

проверить работоспособность технических средств д[|я проведения

итогового собеседования; 
:обеседования по аудиториям,

распределить участников итогового с

распределяет рабо?ников, привлекаемь1х к проведени}о итогового

собеседоват1ия, по рабоним местам; '' /



обеспечить ознако\1.­]ен11е ]хц­']]33]]3 ; .::;1_­:.:;_],1:| ­' ..­. !'; ;

по.ттг­1еннь1}{и от техн11ческого спе!;]}]}]с:::
провести инсщ\ктаж с работн;1к3]'1;1. ­:;:з.:3];:­}.!ь_\|!: !' ::::­:;­ ".

итогового собеседован!ш{ об ттх обязанностя\. ознзко]"1]:_3 !:'ц ­ ::;­],:­Ё.­Ё:­:,::
по помещениям;

организовать с помощь}о техн!г{еского спец11а1}1ста по.т\чен;1е в {:1­ 
­1 

_|

часов по местному времени от Рцои (}тшр::':'тт:ь:т'.9:аз'[цБаплет.пг ) 1ч]|\1 тт

организовать тира)кирование материаг{ов для проведения итогового

собеседования в необходимом количестве (ким итогового собеседования

печатается в черно­белом рех{име);
обеспечить исполнение работников, привлекаемь1х к проведени}о

итогового собеседовани\ возложенньтх на них обязанностей; обеспечить
объективность проведени'1 итогового собеседования;

осуществить контроль за проведением итогового собеседования и

оперативно ликвидирует возника}ощие затруднения;
организовать сбор аудио3аписей ответов участников итогового

собеседоваъ|ия и материалов итогового собеседования из ауАиторий по

окончании итогового ообеседовани'{;
составить <<Акт о досрочном завер1шении итогового собеседования по

русскому язь|ку по ува)кительной причине)> (в слунае необходимости).

проставить в слг{ае неявки у{астника итогового собеседования в списках

г{астников итогового собеседования в поле <<АуАитория>> рядом с номером

аудитории букву <<Ё>> на основании информации, полученной от организаторов

проведени'{ итогового собес е дования;
оформить документь1' предусмотреннь1е процедурой проведени'|

итогового собесед ованутя,'

передать в Р1_{Фй и ответственному ли{} моуо после проверки ответов

г{астников итогового собеседовани'{ все материалът итогового собеседованияи
аудио­файпьт с записями ответов у{аотников итогового собеседования;

ознакомить участников итогового собеседования с результатами
г1роверки ответов; организовать сбор документов, подтверя{да}ощих

уважительнь1е причинь1 не 3авер1пения итогового собеседоваъ|ия для
повторного допуска г{астников в дополнительнь1е сроки;

обеспечить подготовку собеседников и экс­пертов в соответствии с

регламентом.
2.Аазначить собеседниками ис |{опову н.и., (унителя нач€ш1ьньгх

классов), .[[атьттпову н.в. (утителя начы1ьнь1х классов), 1{оиубей Б.Б. (унителя

нач€ш1ьнь!х к.,1ассов), €убаневу 1.Б. (унителя нач€}г1ьньтх классов), €кворцову
и.^. (утителя нача.]1ьнь1х классов), Бртоховских о.и. (у+ителя начш1ьнь1х

классов), [у6инитц и.л. (улителя истору|и и обществознания), 3има Р.п.
(утителя кубанове дения), Ёеэкуру А.Б. (уните[|я технологии), |{арахину Ф.Б.(

)д{ителя иотории и обществознания).
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2.1.. (обеседники в аудитории проведени'т:
в день проведения итогового собеседования полу{ает от ответственного
организатора в [[1табе след}.гощие материальт: для собеседника: ким
итогового собеседования; карточки собеседника по каждой теме беседьт;

инструкцито по вь1попнени}о заданий 1(йй итогового собеседования; ведомость

у{ета проведения итогового собеседования в аудитории) в которой фиксируется
время нач€ш1а и окончания ответа ках(дого у{астника итогового собеседовани'{;

для у1аотника итогового собеседовани'{: ким итогового собеседования;текст

для чтения для ках{дого г{астника итогового собеседования; карточки с темами

беседьт на вьтбор и планами беседьт ­ по 2 экземпляра каждого материа]|а;

черновики (для участников итогового собеоедоваъ|ия с овз, участников
итогового собеоедования ­ детей­инвапидов и иР|валидов, которь1е проходят

итоговое собеседование в письменной форме).
знакомится с 1(Р11!1 итогового собеседовани'т (текстьт для чтения, лис1ьт о

тремя темами беседьт, карточки с планом беседьт по ка}кдой теме);

проверяет даннь1е документа' удостоверя}ощего личнооть участника
итогового собеседования, вносит даннь1е у{аотника итогового собеседования' а

так)ке делает отметку о досрочном завер[пении итогового собеседовани'{ по

ува)кительнь1м причинам или об уда]|ении г{астника итогового собеседова|1ия

за нару1шение требований настоящего |[орядка в ведомость учета проведени'т

итогового соб еседования в ау дитоРии;
проводит инсщукта}к г{астника итогового собеседоваъ\ия по

вь1полненито заданий ким итогового собеседовану|я; вь1дает участнику
итогового собеседования ким итогового собеседования;

вь1дает черновики (д," г{астников итогового собеседования с ов3,
г{астников итогового собеседования _ детей­инв€!пидов и инва]|идов' которь1е

проходят итоговое собеседование в письменной форме);

фиксирует время нач€ш1а ответа и время окончания ответа ка)кдого

у{астника итогового собесе дования;
следит 3а тем' чтобьт участник итогового собеседовани'{ произнес под

аудиозапись сво}о фамилито 9 имя, отчество' номер ваРианта прежде, чем

приступить к ответу (в продол}т(ительность­ проведения итогового

соб е с едо ваътия не вк.]1}оч ает с я);

следит за тем, чтобьт у{аотник итогового .собеседовани'{ произносил

номер задания перед ответом на ка}(дое из заданий;
следит за соблтодением времени' отведенного на подготовку ответа'

ответ у{астника итогового собеседования' общего времени' отведенного на

проведение итогового собеседовани'1 д.тш{ ка)кдого г{астника;
вь1полняет сопутству}ощу!о техническ}.го работу: нажатие кнопки

<старт>/ ((запиоь)' (пауза)>' ((стоп) звукозапись1ва1ощего устройства (.'о

усмотренито ФФ, если кадровьтй потенци€}п не шо3воляет вк.т1}очить в комисси}о

по проведени}о итогового собеседовани'1 несколько технических специш1истов);

сохраняет аудиоз апиоь ка}кдого участника итогового собеседования под

именем; Фио утастникА.
Бьпполняет роль собеседника: '' '



4

задает вопрось1 (на основе карточки собеседника или иньте вопрось1 в

контексте ответа г{астника итогового собеседования); переспра1пивает,

уточняет ответь1 у{астника, итобьт избе>кать односложньгх ответов;

не допускает использования у{астником итогового собеседования
черновиков (кроме у{астников итогового собеседования с овз, участников
итогового собеседовани'1 ­ детей­инв€|лидов и инвалидов, которь1е проходят

итоговое собеседование в письменной форме);
при вь1полнении задания ]\9 2 (<|{одробньтй переск€}з текста с

вкл}очением приведенного вь1ск€вь1вания>>) ким итогового собеседования

участник итогового собеседования мо}кет пользоваться <<|{олем для заметок),

предусмотреннь1м ким итогового собеседования (.'р" вь1полнении других
заданий делать письменнь1е заметки не р€вре1шается, при этом у{астники во

время итогового собеседования могут осуществлять поднёркивание и р€вметку
в тексте ким).
11о завер|шении итогового собеседования:
€обеседн у|к в ау дитории проведения итогового соб еседования :

принимает от эксперта 3апечатаннь1е протоколь1 экоперта по оцениванито

ответов у{астников итогового собеседования (''р" использовании первой

схемьт), ким итогового собеседовани'{' вь1даннь1й эксперту, черновики для

экс перта (''р" на:тинии) ;
передает ответственному организатору в 1[[табе следу}ощие материа]тът|

ким итогового собеседоваъ|ия; запечатаннь1е протоколь1 эксперта по

оценивани!о ответов у{астников итогового собеседоваътия; черновики для
эксперта (.'р" на;тияии);заполненну}о ведомость г{ета проведения итогового

собеседования в аудитории; листьт бумаги для черновиков, использованнь!е

у{астниками итогового собеседоваътия с ов3, .участниками итогового

собеседовану|я ­ детьми­ иъ|ва]|идамии инв€|лидами' которь1е проходят итоговое

собеседование в письменной форме (.'р, налинии).

3.Ёазначить организаторами проведени'{ итогового собеседоваъ|ия

1!1агомедову г.с. (утителя нач€ш1ьнь1х клаосов), |{риймак Ё.А..(утителя
нач€ш1ьнь1х классов), 1_{аповян Р1.[.(утителя начапьнь1х. классов), Беселову

Б.Б.(унителя физииеской культурьт) |[рокопенко /{.А.(утителя музьтки),

Бенцловску!о с.и. (улителя физинеской'культурь1), 1{узнецова А.€.(уиителя

физинеской культурьт), Бурлакова н.г. (унителя физинеской культурьт),

Блах<ину А.с. (унителя нач€ш|ьнь1х классов), Ёазаренко л.А. (уиителя

нач€ш1ьньтх класоов), 1[[илину 14.Б.(учителя английского язь1ка),Аритцн 3.€.
(унителя нач€}г!ьнь|х классов).

з .1 . 9рганизаторь1 проведени'{ итогового собеседования :

обеспечиватот передвю{(ение участников итогового собеседования;

обеспечива}от соблшодение порядка и ти1пинь1 в местах проведени'т итогового

собеседовани\ в том числе в аудитории о)\<идания, а такх{е обеспечива}от

соблтодение г!орядка инь1ми обунатощимися 1цколь1' не принима}ощих у{астие
в итоговом собеседованиут'' .!

полу{а}от от 'ответственного организатора списки г{астников,
распределеннь1х в аудитории прове деътия итогового еобебедования ;
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пригла1ша}от у]астников итогового собеседования, находящихся в

аудитории о)кидания' в аудитории проведения итогового собеседования в

соответствии со списком' по.]тг{еннь1м от ответственного организатора ;

после окончани'1 итогового собеседования для отдельного у{астника
сопрово}(да}от такого г{астника в утебньтй кабинет для у{астников'
про1шед1ших итоговое собеседование;

информиру1от ответственного организатора
итогового собеседовани'1 ;

об отсутствии участника

итогового собеседования:.
мест, оборудованнь1х

получа}от с официального оайта

педагогических измерений>> и тира>киру}от в

оценивания для экспертов ;

проверя1от готовность рабонего места

ФгБну <<Федеральньтй институт
необходимом количестве критерии

в 11]табе для получения матери€}лов

итогового собеседования (налиние доступа в сеть Р1нтернет, рабонее состояние

г!ринтера 
' 

на]тичие достаточного количестча бумаги);

проставля}от в списке у1астников отметку ((н) в поле напротив фамилии
отсутству[ощего участника итогового собеседования
ответственного организатора );

(по поручени}о

обеспечива1от соблтодение порядка инь1ми обутатощиму|ся, не

принимак)щими участия в итоговом собеседовании, в с]учае если итоговое

собеседование проводится во время утебного процесса.
4.Ёазначить техническими специа]1истами

(электроника), €тратпнову Б.Б. (улителя информатики).
4. 1 .1ехнические опециалисть1:

ис .[{уцай А.А.

проводят необходиму[о техническу}о организационнук) подготовку (тптаб,

оборудование, АРм, микрофоньт, флетп карть1 и т.д);

за три дня до проведени'1 итогового собеседования в 11]табе

устанавливатот прощаммное обес[ечение (далее ­ по) <<Результать1 итогового

собеседования>>, в по загрух{а}от )({!1[­файл, полутенньтй от. Р!Фй, с

внесеннь1ми сведениями об утастниках итогового собесед ования;

при подготовке к проведени1о итогового собеседова::1у1я участвутот в

сборе и осуществлятот аккумулирование сведений об Ф9, участниках итогового

собеседования) подготавлива}от в ш:табе рабонее м9сто д[:'я ответственного

организатора ФФ;
проверяет техническ)/!о готовность системь] видеонаблюдения в

аудиториях и |[[табе;
не позднее чем за сутки до проведения
готовят необходимое количество

средствами для зат1иои ответов участников
необходимое количество диктофонов;

итогового собеседования, либо

проверя}от готовность оборудоваъ|ия для записи ответов обутагощихся

(произйодит тестову}о аудиозапись). АуАиозапись ответов не доля{на содер}1{ать

посторонних 1шумов и помех, голоса экзаменуемого и экзаменатора дошкнь1

бьтть отчетливо сль!1]]нь1. Аудиозалиси оохраня}отоя в часто используемь1х

аудиоформатах (*.:мат, *.­р3, *.­р4 и т.д.);

рабоних
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готовят рабочее место д]ш{ внесени'{ результатов итогового собеседования

в сгтеци€!лизированну!о ф'р.ц для внесени'{ информации из протоколов

экспертов по оценивани}о ответов у{астников итогового собеседования;

в день г1роведени'1 экзамена: полу{атот от руководите]ш{ оо и

ответственного организатора комиссии по проведени1о итогового

собеседовану|яким итогового собеседования в затшифрованном виде и пароль

для растшифровки ким итогового собеседования о соблтодением мер

информационной безопасности;
обеспечива}от ведение видеонабл}одения в аудитори'{х и 111табе;

обеспечива}от тира)кирование ким итогового собеседовани'{ в необходимом

количестве (ким итогового собеседова*тия печатается в черно­ белом

реясиме)' передачу их ответственнойу организатору образовательной
организации;

обеспечива}от ведение аудиозат7утси бесед у{астников
собеседо ваъ|ия с собеоедником.

осуществля[от печать протоколов эксперта' ведомостеи учета' списки

у{астников;
по завер1ш онии у{аотниками сдачи итогового собеседовани'т технические

специ€ш1исть|: завер|ша1от ведение аудиозаписи ответов г{астников итогового

собеседования, сохран'т}от аудиозат|у|си из кая<дой аудитории проведения

итогового собеседовану|я) копирук)т аудиозаписи на съемньтй электронньтй

накопитель для последутощей передачи ответственно1шу организатору ,

Ёаименование файла содер)кит: дату проведения итогового собеседования,

номер аудитории проведеъ|ия итогового собеседования' код 1школь1;

в слу{ае проверки экспертами работ после завер1шения итогового

собеседования сохран'1}от ауду1оза||иси. на флетп'накопитель у| переда}от

ответственному организатору для д€!льнейтпего распределения аудиофайловответственному организатору
мея{ду экспертами г{о проверке
оценивания;

итогового собесед ования для прослу1шивания и

пощ4{атот у ответственного организатора ведомости г{ета проведения

итогового собеседовани'1 в аудиториу| и протоколь1 эксцертов по оценивани1о

ответов г{астников итогового собеседования ;

использу!от ведомость г{ета проведени'1 итогового собеседования в

аудитору|и и протоколь1 экспертов по оцениванито ответов г{астников
итогового собеседоваъ\ия для внесени'1 в специ€ш1изированну{о фор'у при

итогового

оотавля}о за собои.

цбисания.
А.Ё.Флейников

Ё.Б..[[ать:тп

А.А.­}1уцай

Ё.Ф.Бирченко
/{.А.|{рокопенко

помощи |{Ф <Результать| итогового собеседования) информаци}о для ках{дого

внесенного ранее г{астника итогового собесёдовани'{;

сохран'{}от специ€|]1изированну[о фор1шу в специа]1ьном формате Б2Р и

передает в Р!Ф14.
6.1(онтроль за исполнением данного пр

7 .|фиказ вступает в силу с моменту?го

,{иректор 1школь1

Фзнакомлень1:

­}1.А.Ёазаренко

&''*7 ^'Б'Бех<ура
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